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QUYET PINH

Ve viéc phan cong nhiém vu cho can by cong chirc
phong Tai chinh — Ké hoach

Can cit Nghi dinh s6 137/2014/ND-CP ngay 05/05/2014 ciia Chinh phii vé
viéc quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhdn ddn huyén,
quan, thi xa, thanh phé thuoc tinh,

Can cir Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngdy 14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh véin ban quy
pham phap ludt;

Can cir Nghi dinh s6 154/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia
Chinh phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé6 34/2016/NP-CP ngay 14
thang 5 nam 2016 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi
hanh Ludt ban hanh van ban quy pham phap luat,

Can cir Nghi dinh 6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh
phii quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhdn dan huyén,
quan, thi xa, thanh pho thudc tinh,

Can cir Nghi dinh s6 108/2020/NP-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phii sika doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thing 5
nam 2014 ciia Chinh phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban
nhdn dan huyén, qudn, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho truc thudc trung
wong,

Can cir Thong tr s6 04/2022/TT-BTC ngdy 28 thang 01 nam 2022 cua B
Tai chinh vé hwong dan chire nang nhi¢ém vu, quyén han cua co quan tai chinh dia
phirong thuéc Uy ban nhdn dén cdp tinh va Uy ban nhén dan cdp huyén;

Can cur Thong tw s6 05/2022/TT-BKHPT ngay 06 thang 5 nam 2022 cua Bo
Ké hoach va Pau tw hwéng dan chirc nang nhiém vu, quyén han cua So Ké hoach
va Pau tw thudc Uy ban nhan dan cap tinh va phong Tai chinh va Ké hoach thuéc
Uy ban nhdn dan cap huyén;

Can cir Quyét dinh s6 449/0P-UBND ngay 19/4/2005 ciia Uy ban nhén dén
huyén Ninh Son vé viéc thanh ldp Phong Tai chinh — Ké hoach huyén Ninh Son.

Can cir Quyét dinh s6 04/2022/0P-UBND ngay 28/7/2022 ciia Uy ban nhdin
ddan huyén vé viée quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire cia
phong Tai chinh — Ké hoach huyén Ninh Son.

Can cir ké hoach 51/KH-UBND ngdy 30/01/2024 ciia UBND huyén vé viéc
Chuyén déi vi tri c¢ong tdc doi véi cong chire, vién chire khéng giik chire vu lanh
dao, quan Iy (goi tdt cong chike, vién chirc) trén dia ban huyén Ninh Son nam 2024

Xét ndi dung cudc hop ngay 01/7/2024 ciia phong Tai chinh — Ké hoach,


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=37/2014/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh vé viéc phan cong nhiém vu cho can
bo cong chirc phong Tai chinh — K¢ hoach.

Piéu 2. Phan cong cong tac cu thé (c6 bang phdn cong kém theo).

Piéu 3. C,aic bd phan lién quan va céc déng chi ¢6 tén tai Piéu 2 thuc hién
nghiém tac Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh s6 04/QD-
TCKH ngay 06/12/2022 ctia Truéng phong Tai chinh — Ké hoach huyén Ninh Son.
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ciia phong Tai chinh — Ké hoach huyén)

1. Ong Phan K¢ Vii — Truéng phong Tai chinh — Ké hoach

a) La nguoi ding dau don vi, chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan, Cha
tich Uy ban nhan dan huyén va trudc phap luat vé toan bo hoat dong cua phong,
chiu trach nhiém chi dao chung moi mit vé viéc thuc hién chic niang, nhiém vy
cua don vi. Giit méi lién hé, phbi hop cong tac véi cac co quan cua tinh, Thuong
truc huyén uy, Thuong truc HDND, UBND huyén va céc to chirc, don vi thudc
huyén.

b) Thuc hién cac nhiém vu chung:
- Truc tiép ky to trinh dé trinh UBND huyén cac ndi dung sau:

+ Du thao quyét dinh quy hoach, ké hoach phat trién trung han va hang nam,;
chuong trinh, bién phap t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha
nuoc thudce linh vie quan ly nha nude duge giao; du thao van ban quy dinh cu thé
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc ctia Phong Tai chinh - K& hoach
thugc Uy ban nhan dan huyén.

+ Du thao dé an, chuong trinh phat trién kinh té - x3 hoi, cai cach hanh chinh
trong linh vuc ké hoach va dau tu trén dia ban huyén, phu hop v6i quy hoach da
dugc phé duyét.

+ Du thao cac quyét dinh, vin ban hudng dan thyc hién co ché, chinh sach,
phap lut va cac quy dinh ciia Uy ban nhan dan huyén, S¢ Ké hoach va Pau tu vé
cong tac ké hoach va dau tu trén dja ban.

- To chirc nghién ctru, trién khai Gmg dung tién bo khoa hoc k¥ thuat; xay
dung hé thdng théng tin, luu trir phuc vu cong tic quan 1y tai chinh va chuyén
mon, nghi€p vu dugc giao.

- Quan 1y va chiu trach nhi€ém vé can bo, cong churc, tai chinh, tai san duoc
giao theo quy dinh cua phép ludt va theo phan cong hodc Uy quyén cua Uy ban
nhan dan huyén.

- Quan ly gia theo quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh; kiém tra viéc chip
hanh niém yét gia va ban theo gia niém yét cua cac t6 chtrc, c4 nhan kinh doanh
hoat dong trén dia ban; td chtrc thuc hién tlep nhan ké khai gia theo phan cong,
phan cép cua Uy ban nhan dan tinh va theo quy dinh cta phap luat; chu tri thuc
hién tham dinh gia d6i voi tai san nha nudc dia phuong theo phan cép cua Uy ban
nhan dan tinh; chu tri, tham muu cho ny ban nhan dan huyén thuc hién nhiém vu
dinh gia tai san trong td tung hinh sy va thuc hién nhiém vu tham dinh gia cua nha
nudc theo quy dinh cua phép luét.
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¢) Thuc hién nhiém vu va quyén han linh vuc quy hoach, ké hoach va dau tu:

- Lap, tham dinh, téng hop ké hoach dau tu cong trong pham vi nhi€ém vu
dugc giao va ngudn von thuéc Uy ban nhan dan huyén ‘quan ly; tham dinh ké
hoach lya chon nha thau d6i v6i cac du an do Chi tich Uy ban nhén dan huyén
quyet dinh dau tu; tham dinh hd so moi quan tdm, hd so moi so tuyén, hd so moi
thau, hd so yéu cau, két qua danh gia hé so quan tam, ho so dy so tuyén, két qua
Iwa chon nha thau ddi véi cac goi thau thude du an do Uy ban nhan dan huyén lam
chu dau tu.

- Cung cap thong tin, phdi hop xuc tién dau tu, phdi hop véi cac phong
chuyén mén, nghiép vu c6 lién quan t6 chirc van dong cic nha dau tu trong va
ngoai nudc dau tr vao dia ban huyén; hudng dan chuyén mén, nghiép vu cho can
b, cong chirc lam cong tac ké hoach va dau tu cap xa.

- V& doanh nghiép, kinh té tap thé, hop tac x4, ho kinh doanh, kinh té tu nhan.

+ Tryc tiép nhan ho so dang ky hop tac xa, ho kinh doanh; cip hoidc tir chdi
cép dang ky hop tac x3, ho kinh doanh; huéng dan hop tac xa, ho kinh doanh va
nguoi thanh 1ap hop tac xa, ho kinh doanh vé ho so, trinh ty, thi tuc dang ky hop
tac xa, ho kinh doanh.

+ Phi hop x4y dung, quan 1y, van hanh hé thong thong tin vé hop tac x4, ho
kinh doanh trén dia ban huyén; dinh ky bao cao Uy ban nhan dan huyén, co quan
Ping ky kinh doanh cép tinh, co quan thué cip huyén vé tinh hinh ding ky hop tac
x3, ho kinh doanh trén dia ban; cung cip thong tin vé ding ky hop tac xa, ho kinh
doanh trén pham vi dia ban cho t6 chirc, ci nhin c6 yéu cau theo quy dinh cia
phap luat.

+ Tong hop theo ddi, danh gia tinh hinh thuc hién cac chuong trinh, ké
hoach, dé an, co ché, chinh sach phat trién kinh té tap thé, kinh té tu nhan, hop tac
X4, cac td chire kinh té tap thé, kinh té tu nhan, trén dia ban huyén.

+ Tryc tiép kiém tra hodc dé nghi co quan nha nudc c6 tham quyén kiém tra
hop tac x3, ho kinh doanh theo ndi dung trong hd so ding ky hop tac xa, ho kinh
doanh trén pham vi dia ban; thu hoi Gidy chting nhan ding ky ho kinh doanh theo
quy dinh cua phép luat.

d) Ngoai ra phu trach mot s6 linh vyc cy thé nhu:

- Thong bao két qua tham dinh vén dau tu, ky ban hanh cac T trinh diéu
chinh dy toéan, tong muc dau tu cac cong trinh thudc ngan sach huyén, xa theo
chtrc ndng nhi¢ém vu dugc UBND huyén giao. Tham gia Ho1 dong tham dinh chu
truong dau tu cua huyén.

- Phu trach chung cong tac khiéu nai, t6 céo, cong tac cai cach thu tuc hanh
chinh trong linh vuc tai chinh, ké hoach, tin hoc tng dung trong quén ly tai chinh,
ke hoach, dau tu xay dung co ban.

- Kiém tra Bao cdo két qua tham tra quyét toan, T trinh trinh cip c6 tham
quyen phé duyét, ky To trinh trinh cap cé tham quyén phé duyét.

- Kiém tra dy thao quyét dinh, déng thoi trinh cap tham quyén phé duyét
quyét toan.



- Cung cip thong tin, xtc tién dau tu, ph01 hop véi phong chuyén mon,
nghiép vu c6 lién quan t6 chirc van dong cac nha dau tu trong va ngoai nude dau tu
vao dia ban huyén, huéng dan chuyén mén, nghiép vu cho can b, cong chirc lam
cong tac ké hoach cap xa.

- Quan ly tai san nha nude cdc co quan hanh chinh, cac don vi sy nghiép
thudc huyén va cap xa. Tham dinh, trinh UBND huyén quyét dinh theo tham quyén
viéc mua sam, thué, thu hoi, diéu chuyén, thanh 1y, ban, tiéu hay tai san theo quy
dinh.

- Tham muu trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén cac chuong trinh, danh
muc, dy 4n dau tu trén dia ban, phuy trach cong tac tham tra va ky ban hanh Béo
cao quyet toan du an dau tu hoan thanh do cap huyén, cap xa quan ly.

- Tham dinh va chiu trach nhiém vé noi dung cac vin ban trinh Chu tich Uy
ban nhan dan huyén vé ké hoach lya chon nha thau doi véi cac du an do Chu tich
Uy ban nhan dan huyén quyét dinh dau tu.

- Cong tac dinh gia tai san trong t6 tung hinh sy, xir I tai san tich thu sung
quy nha nudc va tai san xac 1ap quyen so hiru nha nudc.

- Tryc tiép tham tra quyét toan cac du an

- Kiém tra Béo cdo két qua tham tra quyét toan, ky Bao cdo, thong bao két
qua tham tra quyét toan.

- Tryc tiép phu trach cong tac thi dua, khen thuang, ky luat trong don vi.

- Phu trach linh vuc ISO cua phong va cong tac bi mat nha nwdc cua phong.

- Phu trach linh vuc: Ban an toan giao thong, chuyén d6i s, cac chi s6 ning
luc canh tranh cap huyén DDCI.

- Phu trach cong tac phong chay chira chay cho phong.

- Chu tai khoan tam giit quan 1y s6 tién thu duoc tir xur 1y, khai thac tai san
cong theo quy dinh cua phép luat.

d) Thyc hién cac nhiém vu duoc cip c6 thAm quyén giao

2. Ba Nguyén Thi Tuyét Mai - Phé truéng phong Tai chinh - Ké hoach

a) La Pho Trudong phong Tai chinh — K& hoach, ¢6 nhiém vu gitp Truong
phong chi dao, di€u hanh, theo doi va thuc hién mot s6 nhiém vu do Truong phong
phan cong; chiu trach nhiém trudc Truong phong va trudce phap luat vé két qua thuc
hién nhiém vu dugc giao. Khi Trudng phong vang mat, thi duoc dugc Truong
phong uy nhiém di¢u hanh cac hoat dong cua phong

b) Tham muu giap cho Trudng phong nhi¢m vu va quyén han linh vuc tai
chinh — ngéan séach:

- Tham muu du thao cic van ban vé linh vuc tai chinh - ngan sach thudc
tham quyén ban hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo phan cong.

- Huéng dan cac co quan, don vi du toan thugc huyén, Uy ban nhan dén cap
xa xay dung dy todn ngan sach hang nam, tong hop trinh Uy ban nhan dan huyén
theo quy dinh.



- Tong hop, 1ap du toan thu ngén sach nha nudc d6i voi nhimg khoan thu
dugc phan cap quan ly, du toan chi ngan sach cap huyén va tong hop dy toan ngén
sach cap x3, phuong an phin bd ngan sach cap huyén trinh Uy ban nhan dan
huyén; 1ap du toan ngan sach diéu chinh trong truong hop can thlet dé trinh Uy ban
nhan dan huyén; t6 chire thyc hién dy toan ngan sach da duoc quyet dinh.

- Huéng dan, kiém tra viéc quan ly tai chinh, ngan sach, gia, thuc hién ché
d6 ké toan cua chinh quyén cip x4, tai chinh hop tac x4, tai chinh kinh té tap thé va
cac co quan, don vi hanh chinh, sy nghiép ctia nha nuée thude cip huyén.

- Phéi hop voi co quan c6 lién quan trong viéc quan 1y cong tac thu ngan
sach nha nudc trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

- T6 chirc tham tra quyét toan von dau tu du 4n hoan thanh ddi voi cac du an sir
dung von dau tu cong thudc ngan sach do Uy ban nhan dan huyén quan ly (trtr truong
hop Chu tich UBND huyén ¢6 quy dinh khac) va du an sir dung von dau tu cong
thudc ngan sach Uy ban nhéan dan cip xd khi co dé nghi bang vin ban cta Chu tich
Uy ban nhén dan cip x3; thim dinh quyét toan thu, chi ngan sach xa; 1ap quyét toan
thu, chi ngan sach huyé¢n; téng hop, 1ap bao céo quyét toan thu ngan sach nha nudc
trén dia ban huyén va quyét toan thu, chi ngan sach cap huyén (bao gdm quyet toan
thu, chi ngan sach huyén va quyét toan thu, chi ngén sach cap xa) bao cao Uy ban
nhan dan huyén dé trinh co quan c6 tham quyén phé chuan.

- Quan ly tai san cong tai cac co quan, t6 chirc, don vi thudc huyén quan ly
theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, st dung tai san cong va phan cap cua Hoi
d6ng nhan dan tinh. Tham dinh, c6 y kién (101 voi cac nhiém vu do co quan, ngudi
c6 tham quyén thudc cap huyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cta phép luat vé
quan 1y, sir dung tai san cong; td chire thue hién céac quyét dinh vé& hinh thanh, st
dung, xir Iy tai san cong do co quan, ngudi c6 thim quyén thudc cip huyén giao
theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong.

- Quan 1y ngudn kinh phi dugc Gy quyén cta cip trén; quan 1y cac dich vu
tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

- Phéi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan kiém tra viéc chap hanh
phap luat tai chinh - ngan sach; gitp Uy ban nhan dan huyén giai quyét cac tranh
chap, khiéu nai, t6 cao vé linh vyc tai chinh - ngan sach theo quy dinh ctia phap
luat.

- Cép phat, thanh toan, thAm dinh quyét toan kinh phi cho cac don vi, to
chtic, c4 nhan theo quy dinh ctia phap luat vé ngan sach nha nudc.

- T6 chire thyc hién cac vin ban phap luét, cac chuong trinh, ké hoach va céc
van ban khac trong linh vuc tai chinh - ngan sach, ké hoach va dau tu, co ché,
chinh sach, cac quy hoach, du an, dé an trong linh vuc quy hoach, ké hoach va dau
tu sau khi d duoc cap c6 tham quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién,
gido duc phép luat trong linh vuc tai chinh - ngén sach, quy hoach, ké hoach va dau
tu va theo doi thi hanh phap luét trong linh vuc tai chinh - ngan sach trén dia ban.

- Thuc hién ché do thong tin bao cao dinh ky va dot xuét vé tai chinh, ngan
sach, dau tu, gia thi truong voi Uy ban nhan dan huyén va S& Tai chinh, linh vuc
quy hoach, ké hoach va dau tu voi ny ban nhan dan huyén va S& Ké hoach va dau
tu theo quy dinh.



- Thyc hién c4c nhiém vu khac vé quan ly nha nudc trong linh vyc tai chinh,
ké hoach va dau tu theo phan cong, phan cip hoidc Gy quyén ctiia Uy ban nhan dan
huyén va theo quy dinh cta phap luat.

- Phu trach linh vuc: cong tac giam nghéo, gido duc, y té, lao dong, vin hoa,
van nghé thé duc thé thao.

- Puoc uy xur 1y tai khoan tam giir quan 1y s tién thu dugc tir xtr 1y, khai
thac tai san cong theo quy dinh cia phap luat.

¢) Ngoai ra tham muu, giup cho Trudng phong va truc tiép phu trach mot sé
linh vuc:

- Bugc Truong phong uy quyén lam chu tai khoan phu trach tai chinh, tai
san cta phong Tai chinh - K& hoach. Pugc uy quyén lam cha tai khoan, cac tai
khoan tam thu, tam giir cua don vi.

- Theo doi, chi dao viéc thl;rc hién ché d6 thong tin bao (;éO dinh ky V‘E‘l dot
xuat vé tai chinh, ngan sach véi Uy ban nhan dan huyén, s Ké hoach va bPau tu,
S& Tai chinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac Ve quan ly nha nudc trong linh vyc tai chinh
theo phan cong, phan cap hoic uy quyén cua Uy ban nhan dan huyén va theo quy
dinh cua phap luat.

- Quan 1y bién lai, an chi thudc tham quyén cua co quan tai chinh.

- Tryc tiép quan 1y huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ché do ké toan, tai
chinh, tai san cua cac don vi hanh chinh sy nghiép thudc ngén sach huyén tir khau
lap du toan, chdp hanh, quyét toan va cong khai ngan sach theo quy dinh quan 1y
tai chinh hién hanh. Chiu trach nhiém truc tiép trudc Truong phong, Uy ban nhan
dan huyén va phap luat nha nudc vé két qua tham tra, tham dinh quyét toan ngan
sach cua cac don vi dugc phan cong phu trach.

- Tham gia tham tra quyét toan cac du an vé ngudn von

- Kiém tra Bao cao két qua tham tra quyét toan, ky Bao cdo, thong bao két
qua tham tra quyét toan khi duoc truéng phong iy quyeén.

- Thuc hién nhiém vu cong tac cong khai tai chinh ngan sach huyén theo quy
dinh.

- Phu trach cong tac thi tuc giai quyét ché do dugc huang mién, giam tién st
dung dat cho nguoi co6 cong vai cach mang/than nhan liét si trén dia ban huyén.

- Tham muu giup Uy ban nhan dan huyén va lanh dao phong giai quyét cac
tranh chap, khi€u nai, t0 cdo vé tai chinh theo quy dinh cta phép luat.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phéan cong.
3. Ba Hoang Thanh Hai — ké toan ngan sach

a) Tham muu linh vuyc tai chinh ngan sach:

- Truc tiép phu trach ké toan ngan sach huyén:

+ Theo ddi, tong hop chung va Tham muu vé xdy dung du ton ngan sach
hang nam, xay dung du toan ngan sach giai doan 3 nam; 1ap du toan hang nam;
;



giao du toan ngan sach hang nam ctia ngan sach huyén va ngan sach xa trén dia
ban huyén, bao cdo Uy ban nhan dan huyén dé trinh co quan nha nudc c6 tham
quyeén phé chuan va phan bo, giao du toan cho cac don vi theo quy dinh.

+ Theo ddi, tong hop chung va Tham muu cho ldnh dao phong cong tac
tham dinh quyét toan thu, chi ngan sach xa, 14p quyét toan thu, chi ngan sach
huyén, téng hop, 1ap béo cdo quyét toan thu ngan sach nha nudc trén dia ban huyén
va quyét toan thu, chi ngan sach cap huyén (bao gbém quyet toan thu, chi ngan sach
huyén va quyét toan thu, chi ngan sach cap xa) bao cao Uy ban nhan dan huyén dé
trinh co quan nha nudc ¢6 thim quyén phé chuan.

+ Theo ddi rat du toan, cac ngudn kinh phi do tinh cap (bao gom rat can ddi
du toén, rut kinh phi chi dau tu phat trién, kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc
tiéu va du toan giao bo sung trong nim);

- Truc tiép theo doi, quan 1y du toan cac co quan, don vi thudc linh vuc
Quan 1y hanh chinh thudc ngan sach huyén, Cong an; Huyén do1 va UBND cac xa,
thi tran:

+ Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ché do ké toan, tai chinh, tai san cta
cac don vi do minh phu trach.

+ Tham dinh, tham muu phan bo giao du toan va thong bao rat du toan cho
cac don vi thudc linh vuc minh phu trach.

+ Thuc hi¢n theo doi tinh hinh thuc hién du todn duoc giao cia cac don vi tu
khau 1ap du toan, chdp hanh, quyét toan va cong khai ngan sach theo quy dinh
quan 1y tai chinh hi¢n hanh.

+ Tham dinh tham muu hd so dé nghi cip b sung du toan cho cac don vi
trong ndm c6 phat sinh ting, giam (bao gdm ca diéu chinh dy toan cua cac don vi
khi c¢6 diéu chinh bién ché va cac ché do chinh sach);

+ Tham dinh hd so quyét toan d6i v6i cac don vi thudce linh vuc minh phu
trach;

- Tham muu HJ tro cip phat, thanh toan, thAm dinh quyét toan kinh phi cho
cac don vi, t6 chirc, ca nhan khac trén dia ban huyén theo quy dinh cta phap luat
vé ngan sach nha nudc.

- Chiu trach nhiém truc tiép trudc 1lanh dao don vi, Uy ban nhan dan huyén
va phap luat nha nuéc vé két qua tham tra, thim dinh quyét toan ngan sach cua cac
don vi dugc phan cong phu trach.

- Luu trit toan bo chung tir ké toan, Bio céo tai chinh hang nim theo quy
dinh.

- Tham muu theo ddi cong tic quan 1y ngudn kinh phi dugc Gy quyén cia
cap trén; quan 1y cac dich vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham muu Quan ly gia theo quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh; kiém tra
viéc chap hanh niém yét gia va ban theo gia niém yet clia cac td churc, ca nhan kinh
doanh hoat dong trén dia ban; t6 chuc thuc hién tlep nhan ké khai gia theo phan
cong, phan cap ciia Uy ban nhan dén tinh va theo quy dinh ctia phép luat;

- Tham muu thyc hién thAm dinh gia ddi voi tai san nha nuée dia phuong
theo phan cip cua Uy ban nhan dan tinh;



b) linh vuc ngan sach:

- Truc tiép quan 1y theo ddi, quan 1y du toan ctia cac don vi sy nghiép cong
1ap thudc linh vuc Gido duc — dao tao va cac don vi su nghiép cong lap khac thudc
ngan sach huyén, cu thé:

+ Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ché do ké toan, tai chinh, tai san cta
cac don vi do minh phu trach.

+ Tham dinh, tham muu phan bo giao du toan va thong bao rat du toan cho
cac don vi thude linh vuc minh phu trach.

+ Thuc hién theo doi tinh hinh thyc hién du toan dugc giao cua cac don vi tir
khau 1ap du toan, chdp hanh, quyét toan va cong khai ngan sach theo quy dinh
quan 1y tai chinh hi€n hanh.

+ Tham dinh tham muu hd so dé nghi cép bo sung du toan cho cac don vi
trong ndm c6 phét sinh ting, giam (bao gdm ca diéu chinh dy toan cua cac don vi
khi c6 diéu chinh bién ché va cac ché d6 chinh sach);

- Tham dinh phuong an giao quyén tu chi d6i voi cac don vi su nghiép
cong 1ap thude linh vire minh phu trach;

- Tham dinh h6 so quyét todn do61 vdi cac don vi thude linh vuc minh phu
trach;

Quyét toan cac ché do chinh sach hang nam giri S& Tai chinh theo quy dinh.

c¢) Ngoai ra phu trach cac linh vuc khac cta phong nhu:

- Nhép du toan trén hé théng TABMIS: du toan ngan sach cap huyén, cap
xd va khoi sy nghiép giao dyc, don vi sy nghiép cong 1ap thudc ngan sach huyén
theo quy dinh. Truong hgp dong chi Nguyén Puc Linh ban cong tac, di hoc...

- Quan 1y tinh hinh thu - np tién huy dong dong gop; cac khoan thu khac
cua ngan sach huyén.

- D61 chi€u s6 liéu von thanh toan hang nam cua Chu dau tu va co quan
thanh toan.

- Bao cdo tinh hinh thuc cac nguon von dau tu trén dia ban huyén.

- Theo ddi, tong hop, lap Bao cdo tinh hinh thuc hién cac chuong trinh muc
tiéu thugc ngan sach huyén quan ly, cac dich vu tai chinh cong theo quy dinh cta
phap luat.

- Tiép nhan, kiém tra hd so bao cdo quyét toan, danh muc ho so, tai liéu do
cht dau tu cong trinh trinh phé duyét. Bdi chiéu voi phleu giao nhan ho 50 va tra
két qua giao nhan khi ho so cia Cha dau tu trinh day du, d6i v6i ngudn von
Chuong trinh muyc tiéu qubc gia, cac cong trinh, du an quy hoach.

- Tha quy phong Tai chinh - K& hoach.

- Cac nhiém vu khac do lanh dao phong phéan cong.

4. Ba Pi Thi Bich Thai — chuyén vién

a) Tham muu vé linh vuc: kinh té tap thé, hop tac x3 bao gom:



- Truc tiép nhan ho so dang ky hop tac xa hodc tir chdi cap dang ky hop tac
xa; hudng dan hop tac xa va nguoi thanh 1ap hop tac xa vé ho so, trinh tu, thu tuc
dang ky hop tac xa.

- Phéi hop xay dung, quan 1y, van hanh hé théng thong tin vé hop tac xa trén
dia ban huyén; dinh ky bao cao Uy ban nhéan dan huyén, co quan Bang ky kinh
doanh cép tinh, co quan thue cap huyén vé tinh hinh dang ky hop tac x4 trén dia
ban; cung cap thong tin vé dang ky hop tac xa trén pham vi dia ban cho t6 chirc, ca
nhan c¢6 y€u cau theo quy dinh cua phap luat.

- Tong hop theo d&i, danh gia tinh hinh thyc hién cic chuong trinh, ké
hoach, dé an, co ché, chinh sach phat trién kinh té tap thé, cac to chirc kinh té tap
thé, trén dia ban huyén.

- Tham muu hudng dan, kiém tra viéc quan 1y hop tac x4, tai chinh kinh té
tap thé thudc cap huyén.

- Truc tiép kiém tra hoic Cté nghi co quan nha nuéc c6 thim quyén kiém tra
hop tac xa theo ndi dung trong ho so dang ky hop tac x4 trén pham vi dia ban; thu
hoi Giay chirng nhan dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luét.

~ b) Theo ddi va béo cao tinh hinh thyc hién két qua 03 chuong trinh muyc tiéu
quoc gia trén dia ban huyén.

- Tham muru, thdm dinh dy toan cta cac don vi thudc nguon von su nghiép
03 CT MTQG khong mang tinh chat dau tu xay dung.

- Theo ddi tién d6 két qua cac du an 03 chuong trinh MTQG di duoc tham
dinh du toan.

c¢) Cong tac xur ly tai san trong cac vu an dan sy, hinh sy:

- Tham gia cac doan lién nganh, phdi hop thuc hién nhiém vu véi cac co
quan nhu Toa &n, Thi hanh an, Cong an khi c6 sy phan cong cua lanh dao phong.

d) Cong tac van thu, luu trir:

-,Dém bao thuc hién ché do cong van di, cong van dén kip thoi, dﬁy du d}'lng
quy ché lam vi¢c cua phong va quy dinh nha nudc. Chiu trach nhiém luu trir ho so
cua don vi theo quy dinh.

- M& sb theo ddi vin ban c6 lién quan dén bi mat nha nudc.
- Kiém tra tht tuc hanh chinh, in 4n, phat hanh van ban.
d) Ngoai ra phu trach céac linh vyc khic cua phong nhu:

- Truc tiép quan 1y, bao quan con déu cua don vi. Thyc hién chim cong 1am
viéc hang ngay cua don vi theo quy dinh.

- Truc tiép theo ddi cong tac thi dua, khen thudng ctia don vi.
- Theo di cong tac cai cach hanh chinh, quy ché dan chi ctia phong.
- Theo d&i cong tac bao dam an toan thuc pham (ATTP)

- Tham muu, theo ddi nguon von tro dat trong la.
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- Tham muu theo doi linh vyc: néng nghiép, van hoa thong tin, lao dong
thuong binh x4 hoi, giam nghéo, ddng bao dan toc thiéu sb.

- Tham muu cho Uy ban nhan dan huyén thuc hién nhi€ém vu dinh gia tai san
trong td tung hinh sy va thuc hién nhiém vu tham dinh gid cia nha nudc theo quy
dinh cua phap luat.

- Tham muu, xu 1y quan 1y tai san: tai san tich thu, tai san thanh 1y ctaa Thi
hanh &n, Céng an, Kiém lam. ..

e) Cac nhiém vu khac do 1anh dao phong phan cong.

5. Ba Nguyén Thi Ngoan — Quén 1y céng san, quan ly doanh nghiép va
dang ky kinh doanh:

a) Quan ly cong san:

- Theo doi cong tai cac co quan, t6 chirc, don vi thudc huyén quan ly theo
quy dinh cta phép luat vé quan 1y, str dung tai san cong va phan cap ctua Hoi dong
nhan dan tinh. Tham dinh, c6 ¥ kién ddi véi cac nhiém vu do co quan, ngudi co
tham quyén thudc cap huyén xem xet, quyét dinh theo quy dinh cua phap luat vé
quan 1y, str dung tai san cong; to chirc thuc hién cac quyet dinh vé hinh thanh, st
dung, xur Iy tai san cong do co quan, nguoi co tham quyén thudc cap huyén giao
theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong.

- Theo doi quan ly gia theo quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh; kiém tra
viéc chap hanh niém yét gia va ban theo gia niém yet clia cac to chtrc, ca nhan kinh
doanh hoat dong trén dia ban; t6 churc thuc hién tlep nhan ké khai gid theo phan
cong, phan cip ctua Uy ban nhan déan tinh va theo quy dinh cta phép luat; Tham
muu cho lanh dao thuc hién thdm dinh gia doi véi tai san nha nuéc dia phuong
theo phan cip ctua Uy ban nhan dan tinh;

- Quan ly tai san nha nudc tai cac don vi cép x4, thi tran theo quy dinh cta
Chinh phu va huong dan cta Bo Tai chinh. Tham dinh, trinh lanh dao phong dé
trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo thAm quyén viéc mua sam, thué, thu hoi,
diéu chuyén, thanh 1y, ban, tiéu huy tai san nha nudc trén dja ban cac x4, thi trin
theo phan cap.

- Theo ddi, bao céo tong hop tinh hinh ting giam, bién dong tai san nha nudc
thudc cac don vi HCSN, khéi x4, thi tran trén dia ban, bao cio UBND huyén, so
Tai chinh dinh ky, hang ndm va dot xuat theo yéu cau.

- Tham muu cong tac dinh gia tai san: tai san thanh ly va thuc hién nhiém vu
tham dinh gia ctia nha nudc theo quy dinh cta phap luat.

b) Quan ly doanh nghiép, dang ky kinh doanh:

- Truc tiép nhan ho so dang ky ho kinh doanh; cép hodc tir chéi cép dang ky,
ho kinh doanh; huéng din ho kinh doanh vé hd so, trinh tu, thu tuc ding ky ho
kinh doanh.

- Phéi hop xay dung, quan 1y, van hanh hé thong théng tin vé ho kinh doanh
trén dia ban huyén; dinh ky bao cao Uy ban nhan dan huyén, co quan Pang ky kinh
doanh cép tinh, co quan thué cap huyén vé tinh hinh dang ky ho kinh doanh trén
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dia ban; cung cip thong tin vé dang ky ho kinh doanh trén pham vi dia ban cho to
chtrc, c4 nhan c6 yéu cau theo quy dinh cua phap luat.

- Truc tiép kiém tra hoic dé nghi co quan nha nudc c6 tham quyén kiém tra
h6 kinh doanh theo ndi dung trong hd so ding ky ho kinh doanh trén pham vi dia
ban; thu hdi Gidy chimg nhan diang ky ho kinh doanh theo quy dinh ctia phap luét.

¢) Phuy trach linh vyc: Ké toan noi bo cua phong; ké toan kinh phi dao tao
cta huyén va ngudn kinh phi tam thu, tam giit va ngudn kinh phi ty quyén khac do
phong quan 1y.

- Luu trit toan bo chung tir ké toan, Bao cdo tai chinh hang nim theo quy
dinh.

- Tham dinh, kiém tra va quyét toan kinh phi theo quy dinh cta ludt ngan
sach nha nudc.

- Tham muu theo ddi tai khoan tam giir quan 1y s tién thu duoc tir xir 1y,
khai théc tai san cong theo quy dinh cta phép luat

d) Ngoai ra phu trach céc linh vuc khac cua phong nhu:

- Tham muu theo ddi nhiém vy ké hoach thu tién sir dung dat.

- Phé duyét du toan: cong tac Boi thudng, hd trg giai phong mit bang.

- Tham muu tham dinh du toan chi phi 2% t6 chic thuc hién cong tac boi
thuong

- Tham muu cong tac dinh gia tai san, tham dinh gia dat trén dia ban huyén.

- Tham muu cong tac hudéng dan trinh tu, tha tuc giai quyét ché do dugc
hudng mien, giam tién sir dung dat cho nguoi ¢6 cong vai cach mang/than nhan
liét si trén dia ban huyén.

- Theo doi va giap viéc linh vuc ISO cua phong, bao cédo cong tac thu tuc cai
hanh chinh ctua phong.

- Theo di va gitp viéc thuc hién Dé an phat trlen img dung dir li¢u vé dan
cu, dinh danh va xac thye dién tir phuc vu chuyén dbi s6 quoc gia giai doan 2022-
2025, tim nhin dén nam 2030 trén dja ban huyén Ninh Son (goi tat 1a Dé an
06/CP).

- Péi chiéu so liéu von thanh toan hang nim ctia Chu dau tw va co quan
thanh toan.

- Bao cao tinh hinh thuc cac nguén von dau tu trén dia ban huyén.

- Theo ddi, tong hop, lap Béo cdo tinh hinh thuc hién cac chuong trinh muc
ti€u thudc ngan sach huyén quan ly, cac dich vu tai chinh cong theo quy dinh cua
phap luat.

- Tiép nhan, kiém tra hd so bao cdo quyet toan, danh muc hd so, tai liéu do
chu dau tu cong trinh trinh phé duyét. Ddi chiéu voi phleu giao nhén ho S0 va tra
két qua giao nhan khi ho so cua Chu ddu tu trinh ddy du, d6i véi ngudn vén
Chuong trinh muc tiéu qudc gia, cac cong trinh, du 4n quy hoach.

- C4c nhi¢ém vu khac do lanh dao phong phéan cong.
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6. Ong Nguyén Pitc Linh — Chuyén vién

a) Cong tac téng hop bao cao cua Phong va cia UBND huyén theo dinh ky
va dot xuat:

- Tham muu cong tac tong hop xdy dung ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi
hang nam va 5 nam.

- Tong hop bao cdo hang thang/quy/6 thang/9 thang va ca ndm cho phong
- Téng hop béo cao quy/6 thang/9 thang va ca nam cho UBND huyén
b) V& linh vuc ngén sach:

- Theo ddi va quan 1y hé théng TABMIS (H¢ thong thong tin quan 1y ngan
sach va kho bac):

+ Nhap du toan, theo doi, quan ly du toan ngan sach cap huyén, cip xi va
khéi su nghiép gido duc, trung tdm y té, don vi su nghiép cong 1ap thudc ngan sach
huyén theo quy dinh. Tong hop bao cao tinh hinh thuc hién du toan theo dinh ky.

+ Nhap ké hoach vén, theo ddi ngudn von, ddi chiéu s liéu giai ngan von
hang thang, quy, nam. Hang thang xuat cac bao cio trén hé thong Tabmis dé
chuyén 1anh dao phong va cac chuyén vién theo ddi dé don déc, xtr 1y trong cong
tac giai ngan ngudn von va quyét toan von, ngan sach theo dung quy dinh.

+ Phan tich, so sanh co cau von dau tu thuc hién vdi co cau von dugc xac
dinh trong tong mirc dau tu dugc duyét.

- Khai thac, cung cap thong tin trén Kho co sé dir liéu thu chi phuc vu: doi
chiéu tinh hinh str dung du toan, ké hoach von, quyét toan ngan sach.

- Theo doi truc tiép ngan sach vé cac don vi hanh chinh, sy nghi¢p thudc
huyén (trtr cac don vi su nghi¢p gido duc), bao gom:

+ Tham muu quan Iy huéng din, kiém tra viéc thuc hién ché do ké toan, tai
chinh, cua cua cac don vi hanh chinh sy, nghi¢p thudc ngan sach huyén (trir cac
don vi sy nghi¢p gido dyc) theo dai tinh hinh thyc hién du toan dugc giao cua
Trung tdm y té tir khau lap du todn, chap hanh, quyét toan va cong khai ngan sach
theo quy dinh quan 1y tai chinh hién hanh.

+ Chiu trach nhiém truc tiép trudc lanh dao don vi, Uy ban nhan dan huyén
va phdp luat nha nudc vé két qua tham tra, tham dinh quyét toan ngan sach cua cac
don vi dugc phan cong phu trach.

- Theo dai tryc tiép ngan sach vé linh vuc y té, bao gom:

+ Tham muu quan 1y huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ché do ké toan, tai
chinh, ctia Trung tam y t€ thudc ngan sach huyén, theo doéi tinh hinh thuc hién du
toan dugc giao cua Trung tam y t€ tu khau lap du toan, chap hanh, quyét toan va
cong khai ngan sach theo quy dinh quén 1y tai chinh hién hanh.

+ Chiu trach nhiém truc tiép trudc lanh dao don vi, Uy ban nhan dan huyén
va phap luat nha nudc vé két qua tham tra, tham dinh quyét toan ngan sach cua cac
don vi dugc phan cong phu trach.

) Ngoai ra thyc hién cac nhiém vu khac ctia phong nhu:
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- Theo d&i tham muu quan 1y céng tac thu, ndp ngan sach nha nuéc; thu thué
trén dia ban theo quy dinh cua phap luat; Phdi hop véi Chi cuc Thué khu vire Ninh
Son — Bac Ai theo ddi dién bién hoat dong cua doanh nghiép trén dia ban huyén,
téng hop cac kho khin vuéng mic cua doanh nghiép dé tham muu t6 chirc cac ky
hop hang quy, 6 thang, 9 thang, ca ndm dé danh gia va nang cao chi s canh tranh
DDCI cua huyén.

- Tryuc tiép quan 1y bién lai, 4n chi: M& sd sach theo ddi nhap, xuét, thanh
quyét toan bién lai 4n chi véi cac x4, thi trén cac don vi va sé Tai chinh; Hudng
dan, kiém tra viéc quan ly, sir dung bién lai an chi tai cac don vi str dung; Béo céo
thanh quyét toan bién lai 4n chi theo quy dinh.

- Theo d&i va gitp viéc linh vuc chi sé ning luc canh tranh cap huyén DDCL

- Phu trach cong tac phong chay chita chdy cho phong; phong chong Thién
tai TKCN cho phong.

- Phu tréch giup cong tac phong chdng nhiing, phong chdng tiéu cyc, phong
chong lang phi.

- Tham muu cong tac dinh gia tai san trong linh vyc: thi hanh an, lam san,
cong an va thuc hién nhiém vu tham dinh gia cua nha nudc theo quy dinh cua phap
luat.

- Theo doi, téng hop, 1ap Bdo céo tinh hinh thuc hién cac chuong trinh muc
tiéu thudc ngan sach huyén quan 1y, cac dich vu tai chinh cong theo quy dinh cua
phép luat.

- Tiép nhén, kiém tra hé so bao c;’to quyét toan, ‘danh muc h?) so, tai liéu do
chu dau tu cong trinh. D61 chiu voi phi€u giao nhan ho so va tra két qua giao nhan
khi ho so ctia Chu dau tu trinh day du.

- P6i chiéu sb liéu von thanh todn hang nim ctia Chu dau tu va co quan
thanh toan.

d) Cac nhiém vu khac do l1anh dao phong phan cong.

7. Ong Lé Thanh Trung— Chuyén vién

a) Tham muu linh vuc x4y dung co ban:

- Tryuc tlep tham tra phé duyét quyét toan du an hoan thanh cua chu dau tu
1ap ctia ngudn von dau tu phat trién va cac nguén von khac.

- Tlep nhan, kiém tra hd so bao céo quyet toan, danh muc ho so, tai liéu do
chu dau tu cong trinh. Poi chi€u véi phi€u giao nhan ho so va trd két qua giao nhan
khi ho so cta Chu dau tu trinh day du.

- Phéi hop tham tra chi phi dau tu cta dy 4n, chi phi dau tu khong tinh vao
gia tri tai san (néu c0), xac dinh gia tri tai san, xac dinh cong ng, vat tu thiét bi ton
dong, kiém tra viéc chap hanh két luan ctia cdc co quan Thanh tra, kiém tra, kiém
toan nha nudc (néu co).

- Tong hop, Bao cao két qua tham tra quyét toan cho lanh dao.

- Dy thao To trinh, Quyét dinh phé duyét quyét toan du 4n hoan thanh.
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- Tiép nhan, kiérp tra ho so phé duy§:t ké hoach lya chon nh‘él thau, tham muu
Du thao To trinh, Quyét dinh phé duyét ké hoach lya chon nha thau.
- Tham dinh, tham muu cho 13nh dao vé phé duyét chu truong dau tu cac du
an.
- Theo ddi, tham muu céc béo cdo vé su nghiép 03 chuong trinh muyc tiéu
quoc gia bao cao UBND huyén, S¢ Tai chinh, S& Ké hoach va Dau tu dinh ky,
hang nam va dgt xuat theo yéu cau.

b) Cong tac giai ngan cac ngudn von:
- Theo dbi, tham muu ké hoach vén sy nghiép thudc 03 CT MTQG.
- Theo ddi két qua giai ngan ngudn von sy nghiép thudc 03 CT MTQG.

- Hang thang tong hop bao céo cong tac giai ngan cac nguon von su nghiép
03 Chuong trinh muc tiéu gia, bao cao tong hop cong tac quyét toan cac du an dé
phuc vu bao cdo hang thang, hang quy, 06 thang, 09 thang ca ndm cho phong, dé
dong chi Nguyén Pirc Linh tong hop bao cio cho UBND huyén.

- Tong hop, tham muu bdo cio quyét toan vén su nghiép hang nim theo quy
dinh.

¢) Cac nhiém vu khac do 1anh dao phong phan cong.
8. Ong Nguyén Thé Diing— Chuyén vién.
a) Tham muu linh vuc xay dung co ban:

- Tryc tlep tham tra phé duyét quyét toan dy an hoan thanh cta chu dau tu
1ap ctia ngudn vén cac chuong trinh muc tiéu qubc gia.

- T1ep nhén, kiém tra hd so bao céo quyet toan, danh muc ho so, tai liéu do
chu dau tu cong trinh. D61 chi€u vo1 phicu giao nhan ho so va tra két qua giao nhan
khi ho so cua Chu dau tu trinh day du.

- Phéi hop tham tra chi phi dau tu cta dy 4n, chi phi dau tu khong tinh vao
gia tri tai san (néu c0), xac dinh gia tri tai san, xac dinh cong ng, vat tu thiét bi tdn
dong, kiém tra viéc chép hanh két luan cta cac co quan thanh tra, kiém tra, kiém
toan nha nudc (néu co).

- Tong hop, Bao cao két qua tham tra quyét toan cho 1anh dao.
- Dy thao To trinh, Quyét dinh phé duyét quyét toan du 4n hoan thanh.

- Theo do6i, tham muu cac jbéo cdo vé 1Tnh vuc dau tu xay dung béo cép
UBND huyén, S¢ Tai chinh, S& K& hoach va Pau tu dinh ky, hang nam va dot xuat
theo yéu cau.

b) Tham muu ké hoach phan b6 ngudn vén:

- Theo dbi, tham muu ké hoach vdn dau tu cong, theo doi ng dau tu cong.

- Theo d&i, tham muu ké hoach ngudn vén dau tu 03 chuong trinh MTQG.

- Theo ddi, tham muu céc ngudn kinh phi kién thiét thi chinh mang tinh chat

dau tu. ...
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¢) Theo ddi chwong trinh Muc tiéu qudc gia.

- Toéng hop, bao cdo két qua thuc hién 03 chuong trinh MTQG hang thang,
quy, 6 thang , 9 thang va cd nam.

- Tham dinh, du toan nguén von su nghi¢p cac du an thudc 03 trinh MTQG
co tinh xay dung.

d) Cong tac giai ngan cac ngudn von:

- Tong hop bao cao chung két qua giai ngan ngudn von dau tu cong va su
nghiép 03 chuong trinh muc tiéu quoc gia hang tuén, hang thang, hang quy 6 thang
9 thang, ca ndm va ddi xuat theo yéu cau ctua lanh dao UBND huyén huyén.

- Tong hop, tham muu bao cdo quyét toan von dau tu hang nim theo quy
dinh.

e) Céac nhiém vu khac do 1anh dao phong phan cong.

Trén day la ban phan cong nhiém vy cong chuc cua phong Tai chinh —‘Ké’
hoach, géc déng, chi duoc phan céng nhiém vu thuc hiéq theo ding quy dinh, déng
thoi1 phdi hop tot trong cong tac ho trg, giap do cac dong nghi¢p hoan thanh tot
nhiém vu dugc phan cong./.
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