
 UBND HUYỆN NINH SƠN              CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 PHÒNG TÀI CHÍNH - KH                            Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

     Số:       /QĐ-TCKH                              Ninh Sơn, ngày        tháng 7   năm 2024
      

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc phân công nhiệm vụ cho cán bộ công chức  

phòng Tài chính – Kế hoạch 

 
 

Căn cứ Nghị định số 137/2014/NĐ-CP ngày 05/05/2014 của Chính phủ về 

việc quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân huyện, 

quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh; 

Căn cứ Nghị định số 34/2016/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2016 của Chính 

phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật ban hành văn bản quy 

phạm pháp luật; 

Căn cứ Nghị định số 154/2020/NĐ-CP ngày 31 tháng 12 năm 2020 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 34/2016/NĐ-CP ngày 14 

tháng 5 năm 2016 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi 

hành Luật ban hành văn bản quy phạm pháp luật;  

Căn cứ Nghị định số 37/2014/NĐ-CP ngày 05 tháng 5 năm 2014 của Chính 

phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân huyện, 

quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh; 

Căn cứ Nghị định số 108/2020/NĐ-CP ngày 14 tháng 9 năm 2020 của Chính 

phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 37/2014/NĐ-CP ngày 05 tháng 5 

năm 2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban 

nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc trung 

ương; 

Căn cứ Thông tư số 04/2022/TT-BTC ngày 28 tháng 01 năm 2022 của Bộ 

Tài chính về hướng dẫn chức năng nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan tài chính địa 

phương thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh và Ủy ban nhân dân cấp huyện; 

Căn cứ Thông tư số 05/2022/TT-BKHĐT ngày 06 tháng 5 năm 2022 của Bộ 

Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn chức năng nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Kế hoạch 

và Đầu tư thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh và phòng Tài chính và Kế hoạch thuộc 

Ủy ban nhân dân cấp huyện; 

Căn cứ Quyết định số 449/QĐ-UBND ngày 19/4/2005 của Ủy ban nhân dân 

huyện Ninh Sơn về việc thành lập Phòng Tài chính – Kế hoạch huyện Ninh Sơn. 

Căn cứ Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 28/7/2022 của Ủy ban nhân 

dân huyện về việc quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của 

phòng Tài chính – Kế hoạch huyện Ninh Sơn. 

Căn cứ kế hoạch 51/KH-UBND ngày 30/01/2024 của UBND huyện về việc 

Chuyển đổi vị trí công tác đối với công chức, viên chức không giữ chức vụ lãnh 

đạo, quản lý (gọi tắt công chức, viên chức) trên địa bàn huyện Ninh Sơn năm 2024 

 Xét nội dung cuộc họp ngày 01/7/2024 của phòng Tài chính – Kế hoạch, 

http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=37/2014/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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     QUYẾT ĐỊNH 

 

 Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định về việc phân công nhiệm vụ cho cán 

bộ công chức phòng Tài chính – Kế hoạch. 

 Điều 2. Phân công công tác cụ thể (có bảng phân công kèm theo). 

 Điều 3. Các bộ phận liên quan và các đồng chí có tên tại Điều 2 thực hiện 

nghiêm túc Quyết định này. 

  Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 04/QĐ-

TCKH ngày 06/12/2022 của Trưởng phòng Tài chính – Kế hoạch huyện Ninh Sơn. 

 

Nơi nhận:                       TRƯỞNG PHÒNG 

- Như Điều 3; 

- UBND huyện; 

- Phòng Nội Vụ; 

- CBCC phòng TCKH; 

- Lưu: VT.   PKV 

                                                    
                                   

  Phan Kế Vũ 
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UBND HUYỆN NINH SƠN              CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 PHÒNG TÀI CHÍNH - KH                            Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

 

 BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CÁN BỘ, CÔNG CHỨC  

 CỦA PHÒNG TÀI CHÍNH – KẾ HOẠCH 

            (Kèm theo Quyết định số       /QĐ-TCKH ngày      tháng      năm 2024 

                                   của phòng Tài chính – Kế hoạch huyện) 

 

  

 1. Ông Phan Kế Vũ – Trưởng phòng Tài chính – Kế hoạch 

 a) Là người đứng đầu đơn vị, chịu trách nhiệm trước Ủy ban nhân dân, Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân huyện và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của phòng, 

chịu trách nhiệm chỉ đạo chung mọi mặt về việc thực hiện chức năng, nhiệm vụ 

của đơn vị. Giữ mối liên hệ, phối hợp công tác với các cơ quan của tỉnh, Thường 

trực huyện ủy, Thường trực HĐND, UBND huyện và các tổ chức, đơn vị thuộc 

huyện. 

b) Thực hiện các nhiệm vụ chung: 

- Trực tiếp ký tờ trình để trình  UBND huyện các nội dung sau: 

+ Dự thảo quyết định quy hoạch, kế hoạch phát triển trung hạn và hàng năm; 

chương trình, biện pháp tổ chức thực hiện các nhiệm vụ cải cách hành chính nhà 

nước thuộc lĩnh vực quản lý nhà nước được giao; dự thảo văn bản quy định cụ thể 

chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Phòng Tài chính - Kế hoạch 

thuộc Ủy ban nhân dân huyện. 

+ Dự thảo đề án, chương trình phát triển kinh tế - xã hội, cải cách hành chính 

trong lĩnh vực kế hoạch và đầu tư trên địa bàn huyện, phù hợp với quy hoạch đã 

được phê duyệt. 

+ Dự thảo các quyết định, văn bản hướng dẫn thực hiện cơ chế, chính sách, 

pháp luật và các quy định của Ủy ban nhân dân huyện, Sở Kế hoạch và Đầu tư về 

công tác kế hoạch và đầu tư trên địa bàn. 

- Tổ chức nghiên cứu, triển khai ứng dụng tiến bộ khoa học kỹ thuật; xây 

dựng hệ thống thông tin, lưu trữ phục vụ công tác quản lý tài chính và chuyên 

môn, nghiệp vụ được giao. 

-  Quản lý và chịu trách nhiệm về cán bộ, công chức, tài chính, tài sản được 

giao theo quy định của pháp luật và theo phân công hoặc ủy quyền của Ủy ban 

nhân dân huyện. 

-  Quản lý giá theo quy định của Ủy ban nhân dân tỉnh; kiểm tra việc chấp 

hành niêm yết giá và bán theo giá niêm yết của các tổ chức, cá nhân kinh doanh 

hoạt động trên địa bàn; tổ chức thực hiện tiếp nhận kê khai giá theo phân công, 

phân cấp của Ủy ban nhân dân tỉnh và theo quy định của pháp luật; chủ trì thực 

hiện thẩm định giá đối với tài sản nhà nước địa phương theo phân cấp của Ủy ban 

nhân dân tỉnh; chủ trì, tham mưu cho Ủy ban nhân dân huyện thực hiện nhiệm vụ 

định giá tài sản trong tố tụng hình sự và thực hiện nhiệm vụ thẩm định giá của nhà 

nước theo quy định của pháp luật. 
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c) Thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn lĩnh vực quy hoạch, kế hoạch và đầu tư: 

- Lập, thẩm định, tổng hợp kế hoạch đầu tư công trong phạm vi nhiệm vụ 

được giao và nguồn vốn thuộc Ủy ban nhân dân huyện quản lý; thẩm định kế 

hoạch lựa chọn nhà thầu đối với các dự án do Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện 

quyết định đầu tư; thẩm định hồ sơ mời quan tâm, hồ sơ mời sơ tuyển, hồ sơ mời 

thầu, hồ sơ yêu cầu, kết quả đánh giá hồ sơ quan tâm, hồ sơ dự sơ tuyển, kết quả 

lựa chọn nhà thầu đối với các gói thầu thuộc dự án do Ủy ban nhân dân huyện làm 

chủ đầu tư. 

- Cung cấp thông tin, phối hợp xúc tiến đầu tư, phối hợp với các phòng 

chuyên môn, nghiệp vụ có liên quan tổ chức vận động các nhà đầu tư trong và 

ngoài nước đầu tư vào địa bàn huyện; hướng dẫn chuyên môn, nghiệp vụ cho cán 

bộ, công chức làm công tác kế hoạch và đầu tư cấp xã. 

- Về doanh nghiệp, kinh tế tập thể, hợp tác xã, hộ kinh doanh, kinh tế tư nhân. 

+ Trực tiếp nhận hồ sơ đăng ký hợp tác xã, hộ kinh doanh; cấp hoặc từ chối 

cấp đăng ký hợp tác xã, hộ kinh doanh; hướng dẫn hợp tác xã, hộ kinh doanh và 

người thành lập hợp tác xã, hộ kinh doanh về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký hợp 

tác xã, hộ kinh doanh. 

+ Phối hợp xây dựng, quản lý, vận hành hệ thống thông tin về hợp tác xã, hộ 

kinh doanh trên địa bàn huyện; định kỳ báo cáo Ủy ban nhân dân huyện, cơ quan 

Đăng ký kinh doanh cấp tỉnh, cơ quan thuế cấp huyện về tình hình đăng ký hợp tác 

xã, hộ kinh doanh trên địa bàn; cung cấp thông tin về đăng ký hợp tác xã, hộ kinh 

doanh trên phạm vi địa bàn cho tổ chức, cá nhân có yêu cầu theo quy định của 

pháp luật. 

+ Tổng hợp theo dõi, đánh giá tình hình thực hiện các chương trình, kế 

hoạch, đề án, cơ chế, chính sách phát triển kinh tế tập thể, kinh tế tư nhân, hợp tác 

xã, các tổ chức kinh tế tập thể, kinh tế tư nhân, trên địa bàn huyện. 

+ Trực tiếp kiểm tra hoặc đề nghị cơ quan nhà nước có thẩm quyền kiểm tra 

hợp tác xã, hộ kinh doanh theo nội dung trong hồ sơ đăng ký hợp tác xã, hộ kinh 

doanh trên phạm vi địa bàn; thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh theo 

quy định của pháp luật. 

d) Ngoài ra phụ trách một số lĩnh vực cụ thể như: 

- Thông báo kết quả thẩm định vốn đầu tư, ký ban hành các Tờ trình điều 

chỉnh dự toán, tổng mức đầu tư các công trình thuộc ngân sách huyện, xã theo 

chức năng nhiệm vụ được UBND huyện giao. Tham gia Hội đồng thẩm định chủ 

trương đầu tư của huyện. 

- Phụ trách chung công tác khiếu nại, tố cáo, công tác cải cách thủ tục hành 

chính trong lĩnh vực tài chính, kế hoạch, tin học ứng dụng trong quản lý tài chính, 

kế hoạch, đầu tư xây dựng cơ bản. 

- Kiểm tra Báo cáo kết quả thẩm tra quyết toán, Tờ trình trình cấp có thẩm 

quyền phê duyệt, ký Tờ trình trình cấp có thẩm quyền phê duyệt. 

- Kiểm tra dự thảo quyết định, đồng thời trình cấp thẩm quyền phê duyệt 

quyết toán. 
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- Cung cấp thông tin, xúc tiến đầu tư, phối hợp với phòng chuyên môn, 

nghiệp vụ có liên quan tổ chức vận động các nhà đầu tư trong và ngoài nước đầu tư 

vào địa bàn huyện, hướng dẫn chuyên môn, nghiệp vụ cho cán bộ, công chức làm 

công tác kế hoạch câp xã. 

- Quản lý tài sản nhà nước các cơ quan hành chính, các đơn vị sự nghiệp 

thuộc huyện và cấp xã. Thấm định, trình UBND huyện quyết định theo thẩm quyền 

việc mua sắm, thuê, thu hồi, điều chuyển, thanh lý, bán, tiêu hủy tài sản theo quy 

định. 

- Tham mưu trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện các chương trình, danh 

mục, dự án đầu tư trên địa bàn, phụ trách công tác thẩm tra và ký ban hành Báo 

cáo quyết toán dự án đầu tư hoàn thành do cấp huyện, cấp xã quản lý. 

- Thẩm định và chịu trách nhiệm về nội dung các văn bản trình Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân huyện về kế hoạch lựa chọn nhà thầu đối với các dự án do Chủ tịch 

Ủy ban nhân dân huyện quyết định đầu tư. 

- Công tác định giá tài sản trong tố tụng hình sự, xử lý tài sản tịch thu sung 

quỹ nhà nước và tài sản xác lập quyền sở hữu nhà nước. 

- Trực tiếp thẩm tra quyết toán các dự án 

- Kiểm tra Báo cáo kết quả thẩm tra quyết toán, ký Báo cáo, thông báo kết 

quả thẩm tra quyết toán. 

- Trực tiếp phụ trách công tác thi đua, khen thưởng, kỷ luật trong đơn vị. 

- Phụ trách lĩnh vực ISO của phòng và công tác bí mật nhà nước của phòng. 

- Phụ trách lĩnh vực: Ban an toàn giao thông, chuyển đổi số, các chỉ sổ năng 

lực cạnh tranh cấp huyện DDCI. 

- Phụ trách công tác phòng cháy chữa cháy cho phòng. 

- Chủ tài khoản tạm giữ quản lý số tiền thu được từ xử lý, khai thác tài sản 

công theo quy định của pháp luật. 

đ) Thực hiện các nhiệm vụ được cấp có thẩm quyền giao 

2. Bà Nguyễn Thị Tuyết Mai  - Phó trưởng phòng Tài chính - Kế hoạch 

a) Là Phó Trưởng phòng Tài chính – Kế hoạch, có nhiệm vụ giúp Trưởng 

phòng chỉ đạo, điều hành, theo dõi và thực hiện một số nhiệm vụ do Trưởng phòng 

phân công; chịu trách nhiệm trước Trưởng phòng và trước pháp luật về kết quả thực 

hiện nhiệm vụ được giao. Khi Trưởng phòng vắng mặt, thì được được Trưởng 

phòng ủy nhiệm điều hành các hoạt động của phòng 

b) Tham mưu giúp cho Trưởng phòng nhiệm vụ và quyền hạn lĩnh vực tài 

chính – ngân sách: 

- Tham mưu dự thảo các văn bản về lĩnh vực tài chính - ngân sách thuộc 

thẩm quyền ban hành của Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện theo phân công. 

- Hướng dẫn các cơ quan, đơn vị dự toán thuộc huyện, Ủy ban nhân dân cấp 

xã xây dựng dự toán ngân sách hàng năm, tổng hợp trình Ủy ban nhân dân huyện 

theo quy định. 
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- Tổng hợp, lập dự toán thu ngân sách nhà nước đối với những khoản thu 

được phân cấp quản lý, dự toán chi ngân sách cấp huyện và tổng hợp dự toán ngân 

sách cấp xã, phương án phân bổ ngân sách cấp huyện trình Ủy ban nhân dân 

huyện; lập dự toán ngân sách điều chỉnh trong trường hợp cần thiết để trình Ủy ban 

nhân dân huyện; tổ chức thực hiện dự toán ngân sách đã được quyết định. 

- Hướng dẫn, kiểm tra việc quản lý tài chính, ngân sách, giá, thực hiện chế 

độ kế toán của chính quyền cấp xã, tài chính hợp tác xã, tài chính kinh tế tập thể và 

các cơ quan, đơn vị hành chính, sự nghiệp của nhà nước thuộc cấp huyện. 

- Phối hợp với cơ quan có liên quan trong việc quản lý công tác thu ngân 

sách nhà nước trên địa bàn theo quy định của pháp luật. 

- Tổ chức thẩm tra quyết toán vốn đầu tư dự án hoàn thành đối với các dự án sử 

dụng vốn đầu tư công thuộc ngân sách do Ủy ban nhân dân huyện quản lý (trừ trường 

hợp Chủ tịch UBND huyện có quy định khác) và dự án sử dụng vốn đầu tư công 

thuộc ngân sách Ủy ban nhân dân cấp xã khi có đề nghị bằng văn bản của Chủ tịch 

Ủy ban nhân dân cấp xã; thẩm định quyết toán thu, chi ngân sách xã; lập quyết toán 

thu, chi ngân sách huyện; tổng hợp, lập báo cáo quyết toán thu ngân sách nhà nước 

trên địa bàn huyện và quyết toán thu, chi ngân sách cấp huyện (bao gồm quyết toán 

thu, chi ngân sách huyện và quyết toán thu, chi ngân sách cấp xã) báo cáo Ủy ban 

nhân dân huyện để trình cơ quan có thẩm quyền phê chuẩn. 

-  Quản lý tài sản công tại các cơ quan, tổ chức, đơn vị thuộc huyện quản lý 

theo quy định của pháp luật về quản lý, sử dụng tài sản công và phân cấp của Hội 

đồng nhân dân tỉnh. Thẩm định, có ý kiến đối với các nhiệm vụ do cơ quan, người 

có thẩm quyền thuộc cấp huyện xem xét, quyết định theo quy định của pháp luật về 

quản lý, sử dụng tài sản công; tổ chức thực hiện các quyết định về hình thành, sử 

dụng, xử lý tài sản công do cơ quan, người có thẩm quyền thuộc cấp huyện giao 

theo quy định của pháp luật về quản lý, sử dụng tài sản công.  

-  Quản lý nguồn kinh phí được ủy quyền của cấp trên; quản lý các dịch vụ 

tài chính theo quy định của pháp luật. 

- Phối hợp với các cơ quan, đơn vị có liên quan kiểm tra việc chấp hành 

pháp luật tài chính - ngân sách; giúp Ủy ban nhân dân huyện giải quyết các tranh 

chấp, khiếu nại, tố cáo về lĩnh vực tài chính - ngân sách theo quy định của pháp 

luật. 

- Cấp phát, thanh toán, thẩm định quyết toán kinh phí cho các đơn vị, tổ 

chức, cá nhân theo quy định của pháp luật về ngân sách nhà nước. 

- Tổ chức thực hiện các văn bản pháp luật, các chương trình, kế hoạch và các 

văn bản khác trong lĩnh vực tài chính - ngân sách, kế hoạch và đầu tư, cơ chế, 

chính sách, các quy hoạch, dự án, đề án trong lĩnh vực quy hoạch, kế hoạch và đầu 

tư sau khi đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt; thông tin, tuyên truyền, phổ biến, 

giáo dục pháp luật trong lĩnh vực tài chính - ngân sách, quy hoạch, kế hoạch và đầu 

tư và theo dõi thi hành pháp luật trong lĩnh vực tài chính - ngân sách trên địa bàn. 

-  Thực hiện chế độ thông tin báo cáo định kỳ và đột xuất về tài chính, ngân 

sách, đầu tư, giá thị trường với Ủy ban nhân dân huyện và Sở Tài chính, lĩnh vực 

quy hoạch, kế hoạch và đầu tư với Ủy ban nhân dân huyện và Sở Kế hoạch và đầu 

tư theo quy định. 
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- Thực hiện các nhiệm vụ khác về quản lý nhà nước trong lĩnh vực tài chính, 

kế hoạch và đầu tư theo phân công, phân cấp hoặc ủy quyền của Ủy ban nhân dân 

huyện và theo quy định của pháp luật. 

- Phụ trách lĩnh vực: công tác giảm nghèo, giáo dục, y tế, lao động, văn hoá, 

văn nghệ thể dục thể thao. 

- Được ủy xử lý tài khoản tạm giữ quản lý số tiền thu được từ xử lý, khai 

thác tài sản công theo quy định của pháp luật. 

c) Ngoài ra tham mưu, giúp cho Trưởng phòng và trực tiếp phụ trách một số 

lĩnh vực: 

- Được Trưởng phòng ủy quyền làm chủ tài khoản phụ trách tài chính, tài 

sản của phòng Tài chính - Kế hoạch. Được ủy quyền làm chủ tài khoản, các tài 

khoản tạm thu, tạm giữ của đơn vị. 

- Theo dõi, chỉ đạo việc thực hiện chế độ thông tin báo cáo định kỳ và đột 

xuất về tài chính, ngân sách với Ủy ban nhân dân huyện, sở Kế hoạch và Đầu tư, 

Sở Tài chính. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác về quản lý nhà nước trong lĩnh vực tài chính 

theo phân công, phân cấp hoặc ủy quyền của Ủy ban nhân dân huyện và theo quy 

định của pháp luật. 

- Quản lý biên lai, ấn chỉ thuộc thẩm quyền của cơ quan tài chính. 

- Trực tiếp quản lý hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện chế độ kế toán, tài 

chính, tài sản của các đơn vị hành chính sự nghiệp thuộc ngân sách huyện  từ khâu 

lập dự toán, chấp hành, quyết toán và công khai ngân sách theo quy định quản lý 

tài chính hiện hành. Chịu trách nhiệm trực tiếp trước Trưởng phòng, Ủy ban nhân 

dân huyện và pháp luật nhà nước về kết quả thẩm tra, thẩm định quyết toán ngân 

sách của các đơn vị được phân công phụ trách. 

- Tham gia thẩm tra quyết toán các dự án về nguồn vốn 

- Kiểm tra Báo cáo kết quả thẩm tra quyết toán, ký Báo cáo, thông báo kết 

quả thẩm tra quyết toán khi được trưởng phòng ủy quyền. 

- Thực hiện nhiệm vụ công tác công khai tài chính ngân sách huyện theo quy 

định. 

- Phụ trách công tác thủ tục giải quyết chế độ được hưởng miễn, giảm tiền sử 

dụng đất cho người có công với cách mạng/thân nhân liệt sĩ trên địa bàn huyện. 

- Tham mưu giúp Ủy ban nhân dân huyện và lãnh đạo phòng giải quyết các 

tranh chấp, khiếu nại, tố cáo về tài chính theo quy định của pháp luật. 

d) Thực hiện các nhiệm vụ khác do lãnh đạo phân công. 

3. Bà Hoàng Thanh Hải – kế toán ngân sách 

a) Tham mưu lĩnh vực tài chính ngân sách:  

- Trực tiếp phụ trách kế toán ngân sách huyện: 

+ Theo dõi, tổng hợp chung và Tham mưu về xây dựng dự toán ngân sách 

hàng năm, xây dựng dự toán ngân sách giai đoạn 3 năm; lập dự toán hàng năm; 
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giao dự toán ngân sách hàng năm của ngân sách huyện và ngân sách xã trên địa 

bàn huyện, báo cáo Ủy ban nhân dân huyện để trình cơ quan nhà nước có thâm 

quyền phê chuẩn và phân bổ, giao dự toán cho các đơn vị theo quy định. 

+ Theo dõi, tổng hợp chung và Tham mưu cho lãnh đạo phòng công tác 

thẩm định quyết toán thu, chi ngân sách xã, lập quyết toán thu, chi ngân sách 

huyện, tổng hợp, lập báo cáo quyết toán thu ngân sách nhà nước trên địa bàn huyện 

và quyết toán thu, chi ngân sách cấp huyện (bao gồm quyết toán thu, chi ngân sách 

huyện và quyết toán thu, chỉ ngân sách cấp xã) báo cáo Ủy ban nhân dân huyện để 

trình cơ quan nhà nước có thâm quyền phê chuẩn. 

+ Theo dõi rút dự toán, các nguồn kinh phí do tỉnh cấp (bao gồm rút cân đối 

dự toán, rút kinh phí chi đầu tư phát triển, kinh phí thực hiện các chương trình mục 

tiêu và dự toán giao bổ sung trong năm); 

- Trực tiếp theo dõi, quản lý dự toán các cơ quan, đơn vị thuộc lĩnh vực 

Quản lý hành chính thuộc ngân sách huyện, Công an; Huyện đội và UBND các xã, 

thị trấn:  

+ Hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện chế độ kế toán, tài chính, tài sản của 

các đơn vị do mình phụ trách.  

+ Thẩm định, tham mưu phân bổ giao dự toán và thông báo rút dự toán cho 

các đơn vị thuộc lĩnh vực mình phụ trách. 

+ Thực hiện theo dõi tình hình thực hiện dự toán được giao của các đơn vị từ 

khâu lập dự toán, chấp hành, quyết toán và công khai ngân sách theo quy định 

quản lý tài chính hiện hành.  

+ Thẩm định tham mưu hồ sơ đề nghị cấp bổ sung dự toán cho các đơn vị 

trong năm có phát sinh tăng, giảm (bao gồm cả điều chỉnh dự toán của các đơn vị 

khi có điều chỉnh biên chế và các chế độ chính sách); 

+ Thẩm định hồ sơ quyết toán đối với các đơn vị thuộc lĩnh vực mình phụ 

trách; 

- Tham mưu Hỗ trợ cấp phát, thanh toán, thẩm định quyết toán kinh phí cho 

các đơn vị, tổ chức, cá nhân khác trên địa bàn huyện theo quy định của pháp luật 

về ngân sách nhà nước. 

- Chịu trách nhiệm trực tiếp trước lãnh đạo đơn vị, Ủy ban nhân dân huyện 

và pháp luật nhà nước về kết quả thẩm tra, thẩm định quyết toán ngân sách của các 

đơn vị được phân công phụ trách. 

- Lưu trữ toàn bộ chứng từ kế toán, Báo cáo tài chính hàng năm theo quy 

định. 

- Tham mưu theo dõi công tác quản lý nguồn kinh phí được ủy quyền của 

cấp trên; quản lý các dịch vụ tài chính theo quy định của pháp luật. 

- Tham mưu Quản lý giá theo quy định của Ủy ban nhân dân tỉnh; kiểm tra 

việc chấp hành niêm yết giá và bán theo giá niêm yết của các tổ chức, cá nhân kinh 

doanh hoạt động trên địa bàn; tổ chức thực hiện tiếp nhận kê khai giá theo phân 

công, phân cấp của Ủy ban nhân dân tỉnh và theo quy định của pháp luật;  

- Tham mưu thực hiện thẩm định giá đối với tài sản nhà nước địa phương 

theo phân cấp của Ủy ban nhân dân tỉnh;  
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b) lĩnh vực ngân sách: 

- Trực tiếp quản lý theo dõi, quản lý dự toán của các đơn vị sự nghiệp công 

lập thuộc lĩnh vực Giáo dục – đào tạo và các đơn vị sự  nghiệp công lập khác thuộc 

ngân sách huyện, cụ thể: 

+ Hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện chế độ kế toán, tài chính, tài sản của 

các đơn vị do mình phụ trách.  

+ Thẩm định, tham mưu phân bổ giao dự toán và thông báo rút dự toán cho 

các đơn vị thuộc lĩnh vực mình phụ trách. 

+ Thực hiện theo dõi tình hình thực hiện dự toán được giao của các đơn vị từ 

khâu lập dự toán, chấp hành, quyết toán và công khai ngân sách theo quy định 

quản lý tài chính hiện hành.  

+ Thẩm định tham mưu hồ sơ đề nghị cấp bổ sung dự toán cho các đơn vị 

trong năm có phát sinh tăng, giảm (bao gồm cả điều chỉnh dự toán của các đơn vị 

khi có điều chỉnh biên chế và các chế độ chính sách); 

-  Thẩm định phương án giao quyền tự chủ đối với các đơn vị sự nghiệp 

công lập thuộc lĩnh vực mình phụ trách; 

-  Thẩm định hồ sơ quyết toán đối với các đơn vị thuộc lĩnh vực mình phụ 

trách; 

Quyết toán các chế độ chính sách hàng năm gửi Sở Tài chính theo quy định. 

c) Ngoài ra phụ trách các lĩnh vực khác của phòng như: 

- Nhập dự toán  trên hệ thống TABMIS: dự toán ngân sách cấp huyện, cấp 

xã và khối sự nghiệp giáo dục, đơn vị sự nghiệp công lập thuộc ngân sách huyện 

theo quy định. Trường hợp đồng chí Nguyễn Đức Linh bận công tác, đi học… 

- Quản lý tình hình thu - nộp tiền huy động đóng góp; các khoản thu khác 

của ngân sách huyện. 

- Đối chiếu số liệu vốn thanh toán hàng năm của Chủ đầu tư và cơ quan 

thanh toán. 

- Báo cáo tình hình thực các nguồn vốn đầu tư trên địa bàn huyện. 

- Theo dõi, tổng hợp, lập Báo cáo tình hình thực hiện các chương trình mục 

tiêu thuộc ngân sách huyện quản lý, các dịch vụ tài chính công theo quy định của 

pháp luật. 

- Tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ báo cáo quyết toán, danh mục hồ sơ, tài liệu do 

chủ đầu tư công trình trình phê duyệt. Đối chiếu với phiếu giao nhận hồ sơ và trả 

kết quả giao nhận khi hồ sơ của Chủ đầu tư trình đầy đủ, đối với nguồn vốn 

Chương trình mục tiêu quốc gia, các công trình, dự án quy hoạch. 

- Thủ quỹ phòng Tài chính - Kế hoạch. 

- Các nhiệm vụ khác do lãnh đạo phòng phân công. 

4. Bà Pi Thị Bích Thái – chuyên viên 

a) Tham mưu về lĩnh vực:  kinh tế tập thể, hợp tác xã  bao gồm: 
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- Trực tiếp nhận hồ sơ đăng ký hợp tác xã hoặc từ chối cấp đăng ký hợp tác 

xã; hướng dẫn hợp tác xã và người thành lập hợp tác xã về hồ sơ, trình tự, thủ tục 

đăng ký hợp tác xã. 

- Phối hợp xây dựng, quản lý, vận hành hệ thống thông tin về hợp tác xã trên 

địa bàn huyện; định kỳ báo cáo Ủy ban nhân dân huyện, cơ quan Đăng ký kinh 

doanh cấp tỉnh, cơ quan thuế cấp huyện về tình hình đăng ký hợp tác xã trên địa 

bàn; cung cấp thông tin về đăng ký hợp tác xã trên phạm vi địa bàn cho tổ chức, cá 

nhân có yêu cầu theo quy định của pháp luật. 

- Tổng hợp theo dõi, đánh giá tình hình thực hiện các chương trình, kế 

hoạch, đề án, cơ chế, chính sách phát triển kinh tế tập thể, các tổ chức kinh tế tập 

thể, trên địa bàn huyện. 

- Tham mưu hướng dẫn, kiểm tra việc quản lý hợp tác xã, tài chính kinh tế 

tập thể thuộc cấp huyện. 

- Trực tiếp kiểm tra hoặc đề nghị cơ quan nhà nước có thẩm quyền kiểm tra 

hợp tác xã theo nội dung trong hồ sơ đăng ký hợp tác xã trên phạm vi địa bàn; thu 

hồi Giấy chứng nhận đăng ký hợp tác xã theo quy định của pháp luật. 

b) Theo dõi và báo cáo tình hình thực hiện kết quả 03 chương trình mục tiêu 

quốc gia trên địa bàn huyện. 

 - Tham mưu, thẩm định dự toán của các đơn vị thuộc nguồn vốn sự nghiệp 

03 CT MTQG không mang tính chất đầu tư xây dựng. 

 - Theo dõi tiến độ kết quả các dự án 03 chương trình MTQG đã được thẩm 

định dự toán. 

c) Công tác xử lý tài sản trong các vụ án dân sự, hình sự: 

- Tham gia các đoàn liên ngành, phối hợp thực hiện nhiệm vụ với các cơ 

quan như Tòa án, Thi hành án, Công an khi có sự phân công của lãnh đạo phòng. 

d) Công tác văn thư, lưu trữ:  

- Đảm bảo thực hiện chế độ công văn đi, công văn đến kịp thời, đầy đủ đúng 

quy chế làm việc của phòng và quy định nhà nước. Chịu trách nhiệm lưu trữ hồ sơ 

của đơn vị theo quy định.  

- Mở sổ theo dõi văn bản có liên quan đến bí mật nhà nước. 

- Kiểm tra thủ tục hành chính, in ấn, phát hành văn bản. 

đ) Ngoài ra phụ trách các lĩnh vực khác của phòng như: 

- Trực tiếp quản lý, bảo quản con dấu của đơn vị. Thực hiện chấm công làm 

việc hàng ngày của đơn vị theo quy định. 

- Trực tiếp theo dõi công tác thi đua, khen thưởng của đơn vị. 

- Theo dõi công tác  cải cách hành chính, quy chế dân chủ của phòng. 

- Theo dõi công tác bảo đảm an toàn thực phẩm (ATTP) 

- Tham mưu, theo dõi nguồn vốn trợ đất trồng lúa. 
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- Tham mưu theo dõi lĩnh vực: nông nghiệp, văn hoá thông tin, lao động 

thương bình xã hội, giảm nghèo, đồng bào dân tộc thiểu số. 

- Tham mưu cho Ủy ban nhân dân huyện thực hiện nhiệm vụ định giá tài sản 

trong tố tụng hình sự và thực hiện nhiệm vụ thẩm định giá của nhà nước theo quy 

định của pháp luật. 

- Tham mưu, xử lý quản lý tài sản: tài sản tịch thu, tài sản thanh lý của Thi 

hành án, Công an, Kiểm lâm… 

e) Các nhiệm vụ khác do lãnh đạo phòng phân công. 

5. Bà Nguyễn Thị Ngoan – Quản lý công sản, quản lý doanh nghiệp và 

đăng ký kinh doanh: 

a) Quản lý công sản: 

- Theo dõi công tại các cơ quan, tổ chức, đơn vị thuộc huyện quản lý theo 

quy định của pháp luật về quản lý, sử dụng tài sản công và phân cấp của Hội đồng 

nhân dân tỉnh. Thẩm định, có ý kiến đối với các nhiệm vụ do cơ quan, người có 

thẩm quyền thuộc cấp huyện xem xét, quyết định theo quy định của pháp luật về 

quản lý, sử dụng tài sản công; tổ chức thực hiện các quyết định về hình thành, sử 

dụng, xử lý tài sản công do cơ quan, người có thẩm quyền thuộc cấp huyện giao 

theo quy định của pháp luật về quản lý, sử dụng tài sản công.  

- Theo dõi quản lý giá theo quy định của Ủy ban nhân dân tỉnh; kiểm tra 

việc chấp hành niêm yết giá và bán theo giá niêm yết của các tổ chức, cá nhân kinh 

doanh hoạt động trên địa bàn; tổ chức thực hiện tiếp nhận kê khai giá theo phân 

công, phân cấp của Ủy ban nhân dân tỉnh và theo quy định của pháp luật; Tham 

mưu cho lãnh đạo thực hiện thẩm định giá đối với tài sản nhà nước địa phương 

theo phân cấp của Ủy ban nhân dân tỉnh;  

- Quản lý tài sản nhà nước tại các đơn vị cấp xã, thị trấn theo quy định của 

Chính phủ và hướng dẫn của Bộ Tài chính. Thẩm định, trình lãnh đạo phòng để 

trình cấp có thẩm quyền quyết định theo thẩm quyền việc mua sắm, thuê, thu hồi, 

điều chuyền, thanh lý, bán, tiêu huỷ tài sản nhà nước trên địa bàn các xã, thị trấn 

theo phân cấp. 

- Theo dõi, báo cáo tổng hợp tình hình tăng giảm, biến động tài sản nhà nước 

thuộc các đơn vị HCSN, khối xã, thị trấn trên địa bàn, báo cáo UBND huyện, sở 

Tài chính định kỳ, hàng năm và đột xuất theo yêu cầu. 

- Tham mưu công tác định giá tài sản: tài sản thanh lý và thực hiện nhiệm vụ 

thẩm định giá của nhà nước theo quy định của pháp luật. 

b) Quản lý doanh nghiệp, đăng ký kinh doanh: 

- Trực tiếp nhận hồ sơ đăng ký hộ kinh doanh; cấp hoặc từ chối cấp đăng ký, 

hộ kinh doanh; hướng dẫn hộ kinh doanh về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký hộ 

kinh doanh. 

- Phối hợp xây dựng, quản lý, vận hành hệ thống thông tin về hộ kinh doanh 

trên địa bàn huyện; định kỳ báo cáo Ủy ban nhân dân huyện, cơ quan Đăng ký kinh 

doanh cấp tỉnh, cơ quan thuế cấp huyện về tình hình đăng ký hộ kinh doanh trên 
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địa bàn; cung cấp thông tin về đăng ký hộ kinh doanh trên phạm vi địa bàn cho tổ 

chức, cá nhân có yêu cầu theo quy định của pháp luật. 

- Trực tiếp kiểm tra hoặc đề nghị cơ quan nhà nước có thẩm quyền kiểm tra 

hộ kinh doanh theo nội dung trong hồ sơ đăng ký hộ kinh doanh trên phạm vi địa 

bàn; thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh theo quy định của pháp luật. 

c) Phụ trách lĩnh vực: Kế toán nội bộ của phòng; kế toán kinh phí đào tạo 

của huyện và nguồn kinh phí tạm thu, tạm giữ và nguồn kinh phí ủy quyền khác do 

phòng quản lý. 

- Lưu trữ toàn bộ chứng từ kế toán, Báo cáo tài chính hàng năm theo quy 

định. 

-  Thẩm định, kiểm tra và quyết toán kinh phí theo quy định của luật ngân 

sách nhà nước. 

- Tham mưu theo dõi tài khoản tạm giữ quản lý số tiền thu được từ xử lý, 

khai thác tài sản công theo quy định của pháp luật 

d) Ngoài ra phụ trách các lĩnh vực khác của phòng như: 

- Tham mưu theo dõi nhiệm vụ kế hoạch thu tiền sử dụng đất. 

- Phê duyệt dự toán: công tác Bồi thường, hỗ trợ giải phóng mặt bằng. 

- Tham mưu thẩm định dự toán chi phí 2% tổ chức thực hiện công tác bồi 

thường 

- Tham mưu công tác định giá tài sản, thẩm định giá đất trên địa bàn huyện. 

- Tham mưu công tác hướng dẫn trình tự, thủ tục giải quyết chế độ được 

hưởng miễn, giảm tiền sử dụng đất cho người có công với cách mạng/thân nhân 

liệt sĩ trên địa bàn huyện. 

- Theo dõi và giúp việc lĩnh vực ISO của phòng, báo cáo công tác thủ tục cải  

hành chính của phòng. 

- Theo dõi và giúp việc thực hiện Đề án phát triển ứng dụng dữ liệu về dân 

cư, định  danh và xác thực điện tử phục vụ chuyển đổi số quốc gia giai đoạn 2022-

2025, tầm nhìn đến năm 2030 trên địa bàn huyện Ninh Sơn (gọi tắt là Đề án 

06/CP). 

- Đối chiếu số liệu vốn thanh toán hàng năm của Chủ đầu tư và cơ quan 

thanh toán. 

- Báo cáo tình hình thực các nguồn vốn đầu tư trên địa bàn huyện. 

- Theo dõi, tổng hợp, lập Báo cáo tình hình thực hiện các chương trình mục 

tiêu thuộc ngân sách huyện quản lý, các dịch vụ tài chính công theo quy định của 

pháp luật. 

- Tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ báo cáo quyết toán, danh mục hồ sơ, tài liệu do 

chủ đầu tư công trình trình phê duyệt. Đối chiếu với phiếu giao nhận hồ sơ và trả 

kết quả giao nhận khi hồ sơ của Chủ đầu tư trình đầy đủ, đối với nguồn vốn 

Chương trình mục tiêu quốc gia, các công trình, dự án quy hoạch. 

- Các nhiệm vụ khác do lãnh đạo phòng phân công. 
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6. Ông Nguyễn Đức Linh – Chuyên viên 

a) Công tác tổng hợp báo cáo của Phòng và của UBND huyện theo định kỳ 

và đột xuất: 

- Tham mưu công tác tổng hợp xây dựng kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội 

hàng năm và 5 năm. 

- Tổng hợp báo cáo hàng tháng/quý/6 tháng/9 tháng và cả năm cho phòng 

- Tổng hợp báo cáo quý/6 tháng/9 tháng và cả năm cho UBND huyện 

b) Về lĩnh vực  ngân sách:  

- Theo dõi và quản lý hệ thống TABMIS (Hệ thống thông tin quản lý ngân 

sách và kho bạc): 

+ Nhập dự toán, theo dõi, quản lý dự toán ngân sách cấp huyện, cấp xã và 

khối sự nghiệp giáo dục, trung tâm y tế, đơn vị sự nghiệp công lập thuộc ngân sách 

huyện theo quy định. Tổng hợp báo cáo tình hình thực hiện dự toán theo định kỳ. 

+ Nhập kế hoạch vốn, theo dõi nguồn vốn, đối chiếu số liệu giải ngân vốn 

hàng tháng, quý, năm. Hàng tháng xuất các báo cáo trên hệ thống Tabmis để 

chuyển lãnh đạo phòng và các chuyên viên theo dõi để đôn đốc, xử lý trong công 

tác giải ngân nguồn vốn và quyết toán vốn, ngân sách theo đúng quy định. 

+ Phân tích, so sánh cơ cấu vốn đầu tư thực hiện với cơ cấu vốn được xác 

định trong tổng mức đầu tư được duyệt. 

- Khai thác, cung cấp thông tin trên Kho cơ sở dữ liệu thu chi phục vụ: đối 

chiếu tình hình sử dụng dự toán, kế hoạch vốn, quyết toán ngân sách.  

- Theo dõi trực tiếp ngân sách về các đơn vị hành chính, sự nghiệp thuộc 

huyện (trừ các đơn vị sự nghiệp giáo dục), bao gồm: 

+ Tham mưu quản lý hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện chế độ kế toán, tài 

chính, của của các đơn vị hành chính sự, nghiệp thuộc ngân sách huyện  (trừ các 

đơn vị sự nghiệp giáo dục) theo dõi tình hình thực hiện dự toán được giao của 

Trung tâm y tế từ khâu lập dự toán, chấp hành, quyết toán và công khai ngân sách 

theo quy định quản lý tài chính hiện hành.  

+ Chịu trách nhiệm trực tiếp trước lãnh đạo đơn vị, Ủy ban nhân dân huyện 

và pháp luật nhà nước về kết quả thẩm tra, thẩm định quyết toán ngân sách của các 

đơn vị được phân công phụ trách. 

- Theo dõi trực tiếp ngân sách về lĩnh vực y tế, bao gồm: 

+ Tham mưu quản lý hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện chế độ kế toán, tài 

chính, của Trung tâm y tế thuộc ngân sách huyện, theo dõi tình hình thực hiện dự 

toán được giao của Trung tâm y tế từ khâu lập dự toán, chấp hành, quyết toán và 

công khai ngân sách theo quy định quản lý tài chính hiện hành.  

+ Chịu trách nhiệm trực tiếp trước lãnh đạo đơn vị, Ủy ban nhân dân huyện 

và pháp luật nhà nước về kết quả thẩm tra, thẩm định quyết toán ngân sách của các 

đơn vị được phân công phụ trách. 

c) Ngoài ra thực hiện các nhiệm vụ khác của phòng như: 
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- Theo dõi tham mưu quản lý công tác thu, nộp ngân sách nhà nước; thu thuế 

trên địa bàn theo quy định của pháp luật; Phối hợp với Chi cục Thuế khu vực Ninh 

Sơn – Bác Ái theo dõi diễn biến hoạt động của doanh nghiệp trên địa bàn huyện, 

tổng hợp các khó khăn vướng mắc của doanh nghiệp để tham mưu tổ chức các kỳ 

họp hàng quý, 6 tháng, 9 tháng, cả năm để đánh giá và nâng cao chỉ số cạnh tranh 

DDCI của huyện. 

- Trực tiếp quản lý biên lai, ấn chỉ: Mở số sách theo dõi nhập, xuất, thanh 

quyết toán biên lai ấn chỉ với các xã, thị trấn, các đơn vị và sở Tài chính; Hướng 

dẫn, kiểm tra việc quản lý, sử dụng biên lai ấn chỉ tại các đơn vị sử dụng; Báo cáo 

thanh quyết toán biên lai ấn chỉ theo quy định. 

- Theo dõi và giúp việc lĩnh vực chỉ số năng lực cạnh tranh cấp huyện DDCI. 

- Phụ trách công tác phòng cháy chữa cháy cho phòng; phòng chống Thiên 

tai TKCN cho phòng. 

- Phụ trách giúp công tác phòng chống nhũng, phòng chống tiêu cực, phòng 

chống lãng phí. 

- Tham mưu công tác định giá tài sản trong lĩnh vực: thi hành án, lâm sản, 

công an và thực hiện nhiệm vụ thẩm định giá của nhà nước theo quy định của pháp 

luật. 

- Theo dõi, tổng hợp, lập Báo cáo tình hình thực hiện các chương trình mục 

tiêu thuộc ngân sách huyện quản lý, các dịch vụ tài chính công theo quy định của 

pháp luật. 

- Tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ báo cáo quyết toán, danh mục hồ sơ, tài liệu do 

chủ đầu tư công trình. Đối chiếu với phiếu giao nhận hồ sơ và trả kết quả giao nhận 

khi hồ sơ của Chủ đầu tư trình đầy đủ. 

- Đối chiếu số liệu vốn thanh toán hàng năm của Chủ đầu tư và cơ quan 

thanh toán. 

d) Các nhiệm vụ khác do lãnh đạo phòng phân công. 

7. Ông  Lê Thành Trung– Chuyên viên 

a) Tham mưu lĩnh vực xây dựng cơ bản: 

- Trực tiếp thẩm tra phê duyệt quyết toán dự án hoàn thành của chủ đầu tư 

lập của nguồn vốn đầu tư phát triển và các nguồn vốn khác. 

- Tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ báo cáo quyết toán, danh mục hồ sơ, tài liệu do 

chủ đầu tư công trình. Đối chiếu với phiếu giao nhận hồ sơ và trả kết quả giao nhận 

khi hồ sơ của Chủ đầu tư trình đầy đủ. 

- Phối hợp thẩm tra chi phí đầu tư của dự án, chi phí đầu tư không tính vào 

giá trị tài sản (nếu có), xác định giá trị tài sản, xác định công nợ, vật tư thiết bị tồn 

đọng, kiểm tra việc chấp hành kết luận của các cơ quan Thanh tra, kiểm tra, kiểm 

toán nhà nước (nếu có). 

- Tổng hợp, Báo cáo kết quả thẩm tra quyết toán cho lãnh đạo. 

- Dự thảo Tờ trình, Quyết định phê duyệt quyết toán dự án hoàn thành. 
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- Tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ phê duyệt kế hoạch lựa chọn nhà thầu, tham mưu 

Dự thảo Tờ trình, Quyết định phê duyệt kế hoạch lựa chọn nhà thầu. 

- Thẩm định, tham mưu cho lãnh đạo về phê duyệt chủ trương đầu tư các dự 

án. 

- Theo dõi, tham mưu các báo cáo về sự nghiệp 03 chương trình mục tiêu 

quốc gia báo cáo UBND huyện, Sở Tài chính, Sở Kế hoạch và Đầu tư định kỳ, 

hàng năm và đột xuất theo yêu cầu. 

b) Công tác giải ngân các nguồn vốn: 

- Theo dõi, tham mưu kế hoạch vốn sự nghiệp thuộc 03 CT MTQG. 

- Theo dõi kết quả giải ngân nguồn vốn sự nghiệp thuộc 03 CT MTQG. 

- Hàng tháng tổng hợp báo cáo công tác giải ngân các nguồn vốn sự nghiệp 

03 Chương trình mục tiêu gia, báo cáo tổng hợp công tác quyết toán các dự án để 

phục vụ báo cáo hàng tháng, hàng quý, 06 tháng, 09 tháng cả năm cho phòng, để 

đồng chí Nguyễn Đức Linh tổng hợp báo cáo cho UBND huyện. 

- Tổng hợp, tham mưu báo cáo quyết toán vốn sự nghiệp hàng năm theo quy 

định. 

c) Các nhiệm vụ khác do lãnh đạo phòng phân công. 

8. Ông Nguyễn Thế Dũng– Chuyên viên. 

a) Tham mưu lĩnh vực xây dựng cơ bản: 

- Trực tiếp thẩm tra phê duyệt quyết toán dự án hoàn thành của chủ đầu tư 

lập của nguồn vốn các chương trình mục tiêu quốc gia. 

- Tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ báo cáo quyết toán, danh mục hồ sơ, tài liệu do 

chủ đầu tư công trình. Đối chiếu với phiếu giao nhận hồ sơ và trả kết quả giao nhận 

khi hồ sơ của Chủ đầu tư trình đầy đủ. 

- Phối hợp thẩm tra chi phí đầu tư của dự án, chi phí đầu tư không tính vào 

giá trị tài sản (nếu có), xác định giá trị tài sản, xác định công nợ, vật tư thiết bị tồn 

đọng, kiểm tra việc chấp hành kết luận của các cơ quan thanh tra, kiểm tra, kiểm 

toán nhà nước (nếu có). 

- Tổng hợp, Báo cáo kết quả thẩm tra quyết toán cho lãnh đạo. 

- Dự thảo Tờ trình, Quyết định phê duyệt quyết toán dự án hoàn thành. 

- Theo dõi, tham mưu các báo cáo về lĩnh vực đầu tư xây dựng báo cáo 

UBND huyện, Sở Tài chính, Sở Kế hoạch và Đầu tư định kỳ, hàng năm và đột xuất 

theo yêu câu. 

b) Tham mưu kế hoạch phân bổ nguồn vốn: 

- Theo dõi, tham mưu kế hoạch vốn đầu tư công, theo dõi nợ đầu tư công. 

- Theo dõi, tham mưu kế hoạch nguồn vốn đầu tư 03 chương trình MTQG. 

- Theo dõi, tham mưu các nguồn kinh phí kiến thiết thị chính mang tính chất 

đầu tư…. 
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c) Theo dõi chương trình Mục tiêu quốc gia. 

- Tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện 03 chương trình MTQG hàng tháng, 

quý, 6 tháng , 9 tháng và cả năm. 

- Thẩm định, dự toán nguồn vốn sự nghiệp các dự án thuộc 03 trình MTQG 

có tính xây dựng.  

d) Công tác giải ngân các nguồn vốn:  

- Tổng hợp báo cáo chung kết quả giải ngân nguồn vốn đầu tư công và sự 

nghiệp 03 chương trình mục tiêu quốc gia hàng tuần, hàng tháng, hàng quý 6 tháng 

9 tháng, cả năm và đội xuất theo yêu cầu của lãnh đạo UBND huyện huyện. 

- Tổng hợp, tham mưu báo cáo quyết toán vốn đầu tư hàng năm theo quy 

định. 

e) Các nhiệm vụ khác do lãnh đạo phòng phân công. 

Trên đây là bản phân công nhiệm vụ công chức của phòng Tài chính – Kế 

hoạch, các đồng chí được phân công nhiệm vụ thực hiện theo đúng quy định, đồng 

thời phối hợp tốt trong công tác hỗ trợ, giúp đỡ các đồng nghiệp hoàn thành tốt 

nhiệm vụ được phân công./. 
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